UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 556 /QB-UBND Xuén Giang, ngay 21 thangeé nam 2024
QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Ké hoach chinh ly tai li¢u
X4 Xuan Giang nam 2024
UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cvr Ludt Luu trir ngay 11/11/2011;

Can cuw Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc ngay 15/11/2018;

Can cir Chi thi sé 05/2007/CT-TTg ngay 02/03/2007 ciia Thi twéng Chinh
phii vé viéc tang cuwong bdo vé va phdt huy gid tri tai liéu heu tri;

Can cir cac Thong tw cua Bo truong B Noi vu: S6 12/2010/TT-BNV ngay
26/11/2010 hwéng dan phiong phdp dp dung don gia chinh Iy tai lieu giay; so
16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 quy dinh dinh mirc kinh té - ky thudt chinh 1y
tai liéu nén gidy;

Can cit Van bdan s6 283/VILTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ciia Cuc Van th
va Luu triv Nha nuede vé viéc ban hanh Ban hudng dan chinh Iy tai liéu hanh chinh;

Can cwr Van ban so 2993/UBND-NC ngay 07/6/2022 cua UBND tinh vé viéc
thuwee hién chinh Iy tai liéu ton dong tai cdc co quan, té chirc thude nguon nép leu
tai liéu luu trit;

Theo dé nghi ciia Vin phong UBND xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach Chinh 1y tai liéu xa
Xuan Giang ndm 2024.

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

Van phong UBND x4, cong chirc thuoc UBND xa, cac ban, nganh, don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; [
- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Luu: VT.

Tran Anh Tuén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KE HOACH

Chinh ly tai li¢u tai xa Xuéin Giang nam 2024
(Ban hanh kém theo Quyéet dinh s6:556/QD-UBND ngay 21/6/2024

cua Uy ban nhadn dan xad)

Thuc hién Vin ban s6 2993/UBND-NC ngay 07/6/2022 ciia UBND tinh
Ha Tinh Vé viéc thyc hién chinh 1y tai liéu tén dong tai cac co quan, t6 chirc
thudc ngudn ndp luu tai lidu luu trir; Quyet dinh s6 2413/Qb-UBND ngay
23/5/2024 ciia UBND huyén Nghi Xuan vé viéc ban hanh K& hoach chinh 1y tai
liéu huyén Nghi Xuan nam 2024. Uy ban nhan dan x Xuan Giang xay dung ké
hoach chinh 1y tai liéu nam 2024 v&i c&c ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Giai quyét dut diém tai liéu gidy ton dong tir naim 2022 trd vé trude nham
béo vé an toan va st dung c6 hiéu qua tai liéu luu trit, gop phan phuc vu cho
cong tac xay dung, phat trién kinh té - x4 hoi trén dia ban.

- Pé cao vai tro, trach nhiém cta ngudi ding dau trong viéc thu thap, quan
1y, bao quan va sir dung tai liéu luu trit. Dam bao nguyén tic quan 1y tai liéu luu
trir theo quy dinh cua phép luat, bt budc can bo, cong chtrc trong qua trinh theo
ddi, giai quyét cong viéc phai tién hanh 1ap ho so cong viée, chinh 1y tai liéu va
giao ndp ho so vao luu trit co quan hang nim.

- Tang cuong cong tac bao v¢ va phat huy gid tri tai licu luu trir; loai ra tai
lidu hét gia tri dé tiéu hity, qua do tiét kiém dién tich kho luu trit va céc trang
thiét bi bao quan.

- Chuan bi cho cong tac ndp luu tai lidu VAo co quan Luu trit lich sir tinh.

2. Yéu ciu

- Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, thong ké va sap xép khoa hoc
bdo quan an toan va phuc vu st dung tai li€u luu trir, thuc hi€n ding theo quy
dinh cta phap luat hién hanh; thuc hién chinh 1y theo 16 trinh, bao dam hoan
chinh tirg khi, phong luu tri.

- Tang cudng cong tac chi dao, kiém tra viéc 1ap ho so cong viéc cua can
bd, cong chirc; viée giao ndp ho so, tai liéu da giai quyet xong vao Luu trir co
quan dinh ky hang ndm theo quy dinh cta phap luét vé luu trit;

- HO so, tai liéu sau khi duoc chinh 1y phai dam bao xac dinh dugc thoi han
bado quan, 1ap cac cong cu tra ctru: muc luc ho so, tai liéu; Phan 4anh duoc dﬁy du
cac hoat dong cua co quan hinh thanh tai liéu; khong phan tan tai liéu luu trir.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

Giai quyét co ban tinh trang tai liéu ton dong, tich déng, bo goi nham bao
v€ an toan va sur dung c6 hi€u qua tai liéu luu trit, phuc vu tra ctru hd so tai



liéu nhanh gon, gdp phan cho cong tac xay dung, phat trién kinh té - xa hoi trén
dia ban.

2. Muc tiéu cu thé

- Thyc hién chinh 1y, hoan chinh 94,2 mét tai li¢u tdn dong, bo gobi lam tién
dé cho viéc chinh ly khoi luong tai liéu 322 mét con ton dong con lai cuia UBND
Xa.

- Uu tién chinh 1y day du tai liéu cac nam 2021, 2022 vé trude.

- B4 tri kho lwu trir theo tiéu chuén, dam bao céac diéu kién vé kho nhu: ¢
hé théng quat thong gi0, diéu hoa, chéng am moc, dam béao quy dinh, tiéu chuan
vé an toan phong chay chira chay...(Quy dinh tai Thong tu 09/2007/TT-BNV
ngay 26/11/2007 ctia Bo trudng Bo Noi vu huéng dan vé kho luu trit chuyén
dung va cac quy dinh khéc ¢ lién quan).

I1I. KHOI LUQNG, NOI DUNG THUC HIEN

1. Khoi lwong hd so, tai liéu can chinh ly

Du kién khéi lugng tai lidu dua vao ké hoach chinh 1y nim 2024 13 94,2 mét
tai li¢u.

Thoi gian cia tai liéu chinh 1y tinh tir thoi diém thyc hién chinh 1y tré vé
trude.

2. Quy trinh chinh ly

Quy trinh chinh Iy thuc hién theo Cong vin s6 283/VTLTNN-NVTW ngay
19/5/2004 ctia Cuc Van thu va Luu trir Nha nuée vé viéc ban hanh Ban hudng
dan chinh 1y tai liéu hanh chinh.

3. Thoi gian, phwong thirc trién khai thwe hién:

a) Thoi gian thyc hién: Trong ndm 2024.

b) Phuong thurc thyc hién: Theo su chi dao, huéng dan ciia Phong Noi vu
huyén Nghi Xuan va theo cac quy dinh hién hanh.

4. Pia diém chinh ly: Tai Uy ban nhan dan xa Xuan Giang,

5. Du Kién kinh phi thwe hién

- Ap dung theo Thong tu sd 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ciia B
tru’orng B Noi vy vé quy dinh dinh mirc kinh té - K§ thuat chinh 1y tai liéu nén
g1ay, Thong tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ciia Bo tru’orng B6 No6i vu
vé viéc huéng dan phu:orng phap xac dinh don gid chinh ly tai li¢u giay.

- Theo hudng dan cia UBND huyén Nghi Xuan ddi vai cac xa, thi tran.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Vin phong — Théng ké xa:

- Hudng din cac ban, nganh, cong chirc x4 chuan bi tai lidu dé giao nop
cho don vi chinh 1y theo quy dinh.

- Huéng dan quan ly, bao quan va khai thac st dung c6 hiéu qua d6i véi
nhitng tai liéu da chinh ly tai Luu trir co quan.

- Bon ddc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién va tién d6 chinh 1y tai liéu tai
UBND x&; bao cao UBND huyén vé tinh hinh, két qua thuc hién.

- Tham muu UBND x4 viée b6 tri kho va cdc trang thiét bi can thiét dé bao
quan, str dung hd so tai liéu luu trir sau khi thyc hién chinh 1y.
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2. CONng chikc Tai chinh - Ké toan
Tham muu UBND x& bd tri ngan sach dé trién khai thuc hién theo ké
hoach.
3. Cac ban, nganh, by phan, cong chirc chuyén mon thuoc UBND xa.
Chu dong ra soat, sép Xép, chuén bi ho so, tai liéu dé ban giao cho don vi
tu van chinh 1y kip thoi theo quy dinh khi ¢ yéu cau.
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, phat sinh gui y kién dé
xuat vé Van phong UBND xa dé tong hop xin y kién 1anh dao UBND x4 va
dé nghi UBND huyén xem xét, quyét dinh./.

UY BAN NHAN DAN XA
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